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Zadost o zapis do evidence knihoven

Podle zdkona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluZzeb (knihovni zakon)

ZADOST O ZAPIS DO EVIDENCE KNIHOVEN

MISTNi KNIHOVNY URBANICE

PROVOZOVATEL*
’ Nazev: Obecni tirad Urbanice
| Sidlo: Urbanice ¢. 40
[ ICO: 00 528 986 ]

| Predmét Sinnosti:  Mistni vladni instituce - mistni sprava

KNIHOVNA

| Adresa: Urbanice &. 44

| Nizev: Mistni knihovna Urbanice

[ Druh:  Mistni knihovna, organizacni slozka obce

Silné€ ohrani¢enou polozku vypliiuje Ministerstvo kultury.

Datum evidence: Eviden¢ni Cislo:

Povinné prilohy: 1/ knihovni fad

2/ zhizovaci listina, popf. statut (pfispévkové organizace ¢i organizaéni
slozky statu nebo uzemné samospravného celku)

* Podle § 2 pism. i/ knihovniho z4kona je provozovatelem knihovny fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera svym

Jjménem v knihovné poskytuje vefejné knihovnické a informaéni sluzby.

U pravnickych osob, zapsanych do vefejného seznamu podle zvlastniho pravniho ptedpisu, je provozovatel
povinen k Zidosti pfiloZit rovnéz vypis z tohoto vefejného seznamu, ktery nesmi byt starsi 60 dni.
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Ztizovaci listina

Obec Urbanice vydava, na zékladé rozhodnuti zastupitelstva ze dne 01.08.2002 a v souladu
se zdkonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich, zakonem &. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech
uzemnich rozpoétu a zakonem ¢. 257/2001 Sb., knihovnim zakonem

Zrizovaci listinu

Mistni knihovny v Urbanicich
organiza¢ni slozka obce /dale jen knihovna/

ClL1
Oznacéeni zrizovatele

Obec Urbanice, okres Hradec Kralové, ICO 00 528 986

C1.2
Nazev a sidlo organizacni slozky
Nazev organizace: Mistni knihovna Urbanice, organiza¢ni slozka Obce Urbanice
1.1 Sidlo: Urbanice
1.2 Adresa organizace: Urbanice 40, PSC 503 27, Lhota pod Lib¢any

Knihovna je organiza¢ni slozkou obce, nema pravni subjektivitu, nemize nabyvat svym
jménem prav a zavazovat se.

CL3
Ucel zFizeni a predmét Cinnosti
Vymezeni ucelu zfizeni:
Mistni knihovna v Urbanicich, je zfizena za Gi€elem poskytovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb, pfi zachovani rovnych podminek pro vSechny obCany, uspokojovani

kulturnich a informaénich potfeb a k vSestrannému napoméhani vSem formam vzdélavani
obCant ve smyslu § 2, pism. a) a § 3, odst. 1), pism. ¢ zakona ¢. 257/2001 Sb.

Vymezeni pfedmétu Cinnosti:
1. Knihovna buduje a zpfistuptiuje univerzalni knihovni fond se zfetelem k potfebam
vSech ob¢antl obce a plnéni ucelu svého zfizeni.

2. Knihovna buduje a zpfistupiiuje fond regionalni literatury, shromazduje, zpracovava,
uchovava a poskytuje informace o obci.

3. Poskytuje mezi knihovni sluzby (vypujéni, informacni).
Poskytuje bibliografické, referen¢ni a faktografické informace (ustni 1 pisemné).

5. Zprostredkovava informace z vnéjSich informacnich zdrojli, zejména z oblasti statni
SpPravy a samospravy.

6. Umozfiuje pfistup k vnéj§im informacnim zdrojim, ke kterym ma placeny pfistup,
pomoci telekomunikaéniho zafizeni.

8. Porada exkurze, besedy, prednasky, vystavy a jiné kulturni a vzdélavaci akce.
Spolupracuje s dal$imi organizacemi v obci a Skolou v obci Praskacka.
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Zftizovaci listina Mistni knihovny Urbanice

(9%]

9. Bude-li knihovna zaregistrovana v registru vefejnych knihoven, vedeného MK CR,
pak pfi plnéni svych hlavnich ¢innosti spolupracuje s Mé&stskou knihovnou v Hradci
Kralové, ktera je povéfena regionalnimi funkcemi. Obsah, formy a rozsah spoluprace
jsou pfedmétem samostatné smlouvy mezi Obci Urbanice a M&stskou knihovnou v
Hradci Kralové povéfenou regionalnimi funkcemi.

10. Podminky za nichz jsou sluzby knihovny poskytovany jsou uvedeny v Knihovnim
fadu pfipadné Vypijénim fadu schvalenym obecnim zastupitelstvem obce Urbanice

CL 4
Vedeni knihovny
(Oznaceni osob opravnénych jednat za organizaéni jednotku)

Knihovnik je opravnén jednat za knihovnu ve vécech organiza&nich, tykajicich se hlavni
¢innosti knihovny, ve vécech tykajicich se financovani a majetku knihovny jedna starosta
obce Urbanice nebo jeho zastupce.

Knihovnik je jmenovan a odvolavan zastupitelstvem obce, jmenovani méa pisemnou
formu.

Knihovnik je zaméstnancem zfizovatele.

Knihovnik je zfizovateli odpovédny za &innost knihovny, za hospodafeni s obecnim
majetkem, svéfenym ji do uzivani, i za spravnost nakladani s finanénimi prostredky podle
platnych pravnich ptedpisd a pokyni zfizovatele.

Knihovnik ptedklada zfizovateli ke schvaleni Vypdjéni fad a dal§i dokumenty nezbytné
pro €innost knihovny. :

CL5
Vymezeni majetku, k némuz ma knihovna pravo hospodareni

Vybaveni knihovny inventafem, vEetn& prostor uréenych pro jeji provoz je majetkem obce
Urbanice a je knihovné poskytovan bezplatné v&etné PC vybaveni a ptislusného software.
Knihovni fond - veskery zakladni vyptjéni fond knihovny je majetkem obce Urbanice.
Knihovna spravuje svéfeny majetek podle pfislusnych spravnich predpisi.

Naklady na Cinnost a provoz knihovny (osvétleni, otop, uklid, cestovné, postovné, nakup
materialu, sluzby a.j. ) jsou kryty z rozpotu obecniho tfadu.

Obecni ufad hradi nédkup knihovniho fondu do vySe stanovené rozpodtem obce
schvalenym obecnim zastupitelstvem.

Knihovna neni opravnéna svéfeny majetek obce dale plj¢ovat, nebo s nim nakladat tak,
aby byl zménén charakter a pivodni udel véci.

Cl6.
Hospodareni knihovny

Knihovna neni samostatnou ucetni jednotkou.
Hospodateni knihovny je soucasti hospodafeni obce.

Rozpocet knihovny je soucasti rozpoctu obce, Castka na zabezpeleni Cinnosti knihovny je
kazdoro¢né stanovovana v ramci rozpo&tu obce.

Knihovné jsou poskytovany zalohy na pokladnu aZ do vySe stanovenych rozpoétovych
prostfedkl, vzdy po vyCerpani ptfedchozi zalohy. Své vydaje hradi knihovna z t&chto
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Zrizovaci listina Mistni knihovny Urbanice

L

zaloh. V téchto zalohach nejsou zahrnuty platby za elektfinu, vodné, zemni plyn a
telekomunikacni poplatky, které obec proplaci samostatné.

. NevyCerpanou provozni zalohu je knihovna povinna vratit zfizovateli nejpozd&ji do 25.12.

bé&zného kalendarniho roku.

Knihovna je opravnéna vybirat piijmy v hotovosti viz. cenik Vypijcniho fddu Mistni
knihovny Urbanice a Rad o pouzivani internetu, o kterych vede evidenci a odevzdava je
vzdy k 31.03, 30.06., 30.09. a k 25.12. b&Zného kalendainiho roku do rozpodtu obce.

DalSimi finan¢nimi zdroji knihovny mohou byt napf. Ggelové dotace (granty), finanéni
dary, sponzorské prispévky apod. Tyto finanéni zdroje musi byt zau&tovany tak, aby byl
prokazan ucel jejich vyuziti a vzdy jsou piijimany a vydavany prostfednictvim rozpoétu
Obce Urbanice a jejiho uétu.

Pribéh hospodafeni vede knihovna v pen&znim pokladnim deniku v é&lenéni podle
rozpo&tové skladby. Udaje z pen&zniho deniku jsou prevadény do rozpoétu piijmd a
vydaji zfizovatele v terminu k 31.03, 30.06., 30.09. a k 25.12. b&Zného kalendainiho roku
do rozpo¢tu obce.

Hospodafeni se svéfenym majetkem a spenéznimi prostfedky zfizovatel pravidelnd
kontroluje. Kontrolu provadi finan¢ni vybor &tyfikrat ro¢né k 31.03., 30.06., 30.09. a k
31.12. ( b&€zného kalendarniho roku ) a na vyzadani zastupitelstva nebo starosty obce.

CL 7
Zavérecna ustanoveni

Knihovna je zfizena na dobu neuréitou

2. Rusi se ,,Statut Mistni knihovny Urbanice* ze dne 19.12.1996, &j. ---.

3.

Tato zfizovaci listina vstupuje v platnost dnem 01.08.2002.

V Urbanicich, dne 01.08.2002

Josef Andrasovsky
starosta obce Urbanice
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3 Cmgemtrenn

V souladu se zfizovaci listinou Mistni knihovny Urbanice, schvalenou zastupitelstvem obce dne
01.08.2002 a podle § 4, odst. 6 zakona & 257/2001 Sb. Knihovniho zakona (dale jen KZ)
vydavam tento Knihovni fad Mistni knihovny Urbanice (dle jen KR).

KNIHOVNI RAD
Mistni knihovny Urbanice

1.

I. ZAKLADN{ USTANOVENI
CL1
Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo obana na svobodny a rovny piistup
k informacim a tim naplfiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip
rovneho pfistupu k informacim je posilen skuteGnosti, ze vybrané vefejné knihovnické a
informa¢ni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vyloudeno limitovani jejich
dostupnosti.

Cinnost knihovny dale navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zékladnich prav a svobod a na
zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni predpisy:

a) vyhlaska Ministerstva kultury &  88/2002 Sb, k provedeni zakona
€. 257/2001 Sb., o knihovnach a podnﬁnkéch provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b) Zakon CNR ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjsich predpisa,

¢) Zakon €. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich
zakonu,

d) Zakon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predméti kulturni hodnoty, ve zné&ni zakona &.
122/2000 Sb., ktery k vyvozu pfedmétl kulturni hodnoty vyZaduje vydani osv&ddeni, ze
tyto pfedmeéty nejsou zapsanou kulturni pamatkou podle zdkona &. 20/1987 Sb. ,

e) Zéakon ¢&. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi vydavani periodického tisku a o
zmeén€ nekterych zakonu (tiskovy zakon),

f) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se urluje regionalni p¥islu$nost
pfijemct regionalniho povinného vytisku periodického tisku,

g) Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h) vyhlaska €& 252/1995 Sb., kterou se provadi néktera ustanoveni zakona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

1) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni zakona ¢. 356/1999 Sb.,

j) Zakon €. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a o zmené nekterych zakond (autorsky zakon),

k) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a 0 zméné nékterych zakond.
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Knihovni fad Mistni knihovny Urbanice

CL2
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zékladni ve smyslu § 3 a 12 zakona &. 257/2001 Sb. (knihovni
zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptisobem viem ob&anim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

CL3
Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivateliim vefejné knihovnické a informac¢ni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piisluSnych ustanovenich knihovniho zakona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
c) informacni sluzby:
ca) informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
cb) informace z oblasti vefejné spravy,
cc) informace bibliografického a faktografického charakteru,
cd)  umozZnéni pfistupu k vné&j§im informa&nim zdrojim, ke kterym ma knihovna
bezplatny pfistup pomoci telekomunikaéniho zafizeni ( interng!).
2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho tadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.
Knihovna je vsak opravnéna pozadovat uhradu skute&né vynalozenych naklad® na registraci
uZivatelll, za pfipojeni na Internet a na uhradu postovnich nakladd spojenych s meziknihovni
vypujéni sluzbou.
3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby: tisk dokumenttl, scanovani dokumentti a fotografii,
kopirovani dokumentu.
(Tyto sluzby poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odst. 2 az 4 zak.¢. 257/2001 Sb.,
knihovniho zadkona, tzn, Ze Uhradu za né muZe pozadovat jen do vySe skutedné
vynalozenych nakladu.)
4. Veskeré finan¢ni Castky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
uCtovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.

II. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB
CL 4
Registrace uzivatele

1. UZzivatelem knihovny se miZze stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba na zakladé vyplnéné
pfihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladi uZivatele.

2. Knihovna vyzaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, pfijmeni, bydlisté a datum
narozeni.
3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

4. Knihovna je opravnéna zpracovavat osobni tidaje uZivateld na zékladé registrace na Utadu
pro ochranu osobnich udaji, Havelkova 22, 130 00 Praha 3.

5. Osobni udaje uzivateld bude knihovna zpracovavat podle zdkona & 101/2000 Sb. o
ochrané osobnich udaji, k SemuZ zfizovatel schvali Smérnici o ochrané osobnich udajl
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Knihovni fad Mistni knihovny Urbanice

v knihovné, ktera je ptilohou tohoto KR.

ClL 4
Zikladni povinnosti a prava uzivateli knihovny

. Uzivatelé jsou povinni Fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebna pro udrzeni pofadku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, miZe byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zplisobenou 3skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpisa.

. Pfipominky, podnéty a navrhy je moZné podavat pisemné nebo ustné knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni knihovny.

. UZivateli je =zakazano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programu v knihovné.

. UZivatel mize kopirovat na formatované diskety informace ziskané =z bazi dat
zpfistupnénych v Internetu.

. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace poéitade, které by
jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pogitade, dale je uzivatel plnd odpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypoletni techniky véetnd $kod
zpusobenych jim zanesenymi poéitadovymi viry.

. Ziskan¢ informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozSifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pGjéovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komerénim ucelim.

. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon & 121/2000 Sb. -
autorsky zakon).

IIL. VYPUJCNI RAD
CL6

Zpristupiiované knihovni dokumenty

. Knihovna pljcuje knihovni dokumenty (dale jen dokumenty) zvlastniho knihovniho fondu, z
knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubord.

. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynii NK CR.

CL7
Rozhodnuti o piij¢ovani

. Mimo knihovnu si miZze uzivatel puj¢it vSechny dokumenty uvedené v &. 6 odst. 1 tohoto
KR s vyjimkou dokumentu:
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Knihovni fad Mistni knihovny Urbanice

a) kterym by hrozilo nebezpeti nenahraditelné ztraty nebo poskozent,

b) které jsou zapottebi k b&Znému provozu knihovny,

c) jejichz pljovani by  bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy
(poruseni autorskych prav, Sifeni faSistické, rasistické, pornografické
literatury apod.),

d) které byly vypidjéeny z jinych knihoven prosttednictvim meziknihovni
vypljéni sluzby s podminkou vypijeky pouze v prostorach knihovny,

e) posledni ¢isla novin a Easopist

CL8
Postupy pri pujcovani

. Pfed pfevzetim vypijcky si ma uzivatel dokument prohlédnout a ohlasit viechny zavady.

. U dokumentt vyptijéenych meziknihovni vypdjéni sluzbou uZivatel potvrdi svym podpisem
vypujcku.

- Uzivatel miZze stné, pisemné nebo telefonicky pozadat o rezervaci dokumentu.

CL9
Vypijéni Ihiity

1. Vypiij¢ni Ihita pro pjéovani mimo knihovnu je u knih 4 tydny.

. Vyplj¢ni lhita mize byt prodlouzena aZ tiikrat, pozada-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument dalsi uZivatel. V oddvodnénych piipadech je moZné
povolit novou vypijcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho predlozeni.

. Knihovna je opravnéna bez udani divodd stanovit kratsi vyptjéni lhitu, pripadné
Zadat vraceni pijceného dokumentu pfed uplynutim vyptjéni Ihity.

CL 10
Vraceni vypujceného dokumentu

. Utzivatel je povinen vratit vypjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypGjéil.
Jinak nese odpovédnost za viechny zji§téné zavady a je povinen uhradit knihovng naklady na
opravu dokumentu, poptipadé uhradit $kodu jako pii ztraté dokumentu.

. Je zakdzano zpracovavat text vypUjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazfiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zplisobem do vypGjéeného
dokumentu zasahovat.

CL 11
Prava a povinnosti uzivateli pro pujéovani mimo knihovnu

. Pro pdj¢ovani knihovnich fondd plati ustanoveni oblanského zakoniku o pajéovani
veci. '

. Mimo knihovnu miiZze mit uZzivatel vyptjceno zpravidla nejvyse 10 svazkd & dokumentd .

. UZivatel nesmi vypijceny dokument pdjcovat dalim osobam. Ru&i za n& po celou
dobu vypujcky.

. Jestlize wuzivatel nevrati pUjéeny dokument ve stanovené lhits, Gétuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni.

. Jestlize uzivatel ani po tfetim upomenuti pljéeny dokument nevrati, bude se vraceni
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Knihovni fad Mistni knihovny Urbanice
vymahat pravni cestou. Pfi vymahani pUjéeného dokumentu pravni cestou uctuje
knihovna manipulaéni poplatek jako nahradu za naklady spojené s pfipravou tohoto
vymahani i naklady pravniho zastoupeni.

. Do vypofadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsech
sluzeb.

ClL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna muiize podle povahy dokumentu nahradit jeho plijéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondd
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UzZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000 Sb. -
autorsky zakon.

Knihovna miize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto prfipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu
s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

Knihovna mlze odmitnout zhotoveni kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
pfedpisy.

IV. POSTIHY NEDODRZENI USTANOVENI KNIHOVNIHO RADU

CL 13
Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit skodu.

. O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiZe pozadovat nahradu Skody
uvedenim do plivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoZz dokumentu ve
stejném vydani a vazbé nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni mozné nebo ulelné, miZe knihovna pozadovat jako nahradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nadhradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna.

. Uzivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyfeSeni zpisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni v8ech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vech sluzeb.

Cl 14
Zalohy, kauce a placeni predem

Pfi pfijimani objednavek sluzeb za uhradu mulZe knihovna Zadat zalohu, kterd bude
vyuctovana.

Pifi pGj¢ovani mimo budovu muiZe knihovna Zadat jako zaruku fiddného vraceni sloZeni
kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vraceni vypujéky predloZi uzivatel
1 vystavenou stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.
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Pfi pfijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci pro ob¢any i instituce
v zahranici, pfipadn€ pro zahrani¢ni knihovny, s nimiz neni knihovna v pravidelném styku,
knihovna 24d4 zaplaceni celé &astky za zhotoveni kopii pred zah4jenim prace.

CL 15
Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdavd dnem, ktery nasleduje po skonCeni
stanovené vyplij¢ni lhiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je
knihovna zavfend, posunuje se na nejblizsi dal3i vypjéni den,

b) od poplatkd z prodleni je mozné upustit v ramci mezi knihovnich sluzeb. Jednotlivym
uzivatelim je mozné poplatek z prodleni prominout, neptesahlo-li ptekroteni vypaj&ni
Ihiity 14 dnd a zpozdéni zplisobily vazné priciny,

¢) vySe poplatku z prodleni se stanovi za kazdou polozku na vypQjénim konté uZivatele
Castkou za kazdy den po piekroleni vypdjéni Ihiity — viz. cenik.

Vymahani nevracenych vypujéek:

a) nezavisle na vymahani poplatki z prodleni vyméah4 knihovna upominkami vraceni
dokumentd pdj¢enych mimo budovu. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuceny dopis Obecniho Gfadu jako majitele knihovny) nasleduje
vymahani pravni cestou,

b) za agendu spojenou s pfipravou vyméahani pravni cestou se uétuje jednotny poplatek za
kazdou vymahanou polozku na vypljénim konté uzivatele,

c¢) v piipad€, ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uZivatel je povinen
nahradit naklady pravniho zastoupeni. Tyto naklady se fidi pfislusnou pravni Gipravou.

Nehlasena zména adresy:

a) za zjisfovani neohlaené zmény adresy se vybird manipulaéni poplatek, ke kterému se
pripocitava Castka, kterou musela knihovna zaplatit za Ufedni zji§fovani adresy.

4. Propadnuti kauce:

1.

a) nedodrzi-li uzivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovena individualni smlouvou,
kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanika narok knihovny na vraceni vypUjéeného dokumentu
v fadném stavu, zaplaceni poplatki z prodleni, pfipadné narok na nahradni vyrovnani
zavazki v souladu s KR.

CL 16
Nahrada vseobecnych $kod

Uzivatel je povinen nahradit S$kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle obcanského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: "Skoda se hradi
v penézich, pozada-li vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ulelné, hradi se $koda
uvedenim do prede§lého stavu.").

Za Skody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidd uzivatel podle obecnd
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platnych pfedpist.

V. ZAVERECNA USTANOVENI
ClL 17
Vyjimky z Knihovniho ridu

Vyjimky z Knihovniho Radu povoluje pracovnik povéfeny zfizovatelem — jmenovany je knihovnik
v pfipadé€ nepfitomnosti pak spravce internetu.

ClL 18
Dopliiky Knihovniho Fidu

Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou pfilohy ¢. 1,2 a 3

) CL 19

U¢innost Knihovniho ¥adu
Tento knihovni fad nabyva ucinnosti dnem schvaleni 01.08.2002
Tento Knihovni fad plati na dobu neuréitou

VL. PRILOHY KNIHOVNIHO RADU

Cl. 20
Seznam priloh

Cenik placenych sluZeb a poplatkii v Mistni knihovné Urbanice
Rad o pouzivani internetu a s tim spojenych ¢innosti

Smérnice o nakladani s osobnimi udaji uzivatelis v Mistni knihovné& Urbanice

V Urbanicich dne 01.08.2002

Josef AndraSovsky
starosta obce Urbanice
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Ptiloha Knihovniho f4du ¢. 1

Cenik poskytovanych sluzeb

MISTNi KNIHOVNA URBANICE

Cenik poskytovanvych sluzeb

Yypiiini sluzby:

- kniha

- ¢asopis

- rezervace knihy
- zaregistrovani

Tisk - A4 Cernobile:

- text jednostranné
- text oboustranné
- grafika jednostranné
- grafika oboustranné

Pokuty:

- I. upominka

- II. upominka

- III. upominka

- poskozeni knihy

- poskozeni Casopisu

- poSkozeni ¢arového kodu

internet:

- za pfipojeni
- odesilani a vybér e-maild

V Urbanicich dne 01.08.2002

1 Ké/ks
zdarma
zdarma
zdarma

1 K¢/list
2 K¢/list
6 K¢/list
12 K¢é/list

7 K¢

10 K¢
30 K¢
nahrada
nahrada
nahrada

dle tarifu 12002 (Home Standard)
zdarma

AndraSovsky Josef
starosta Obce Urbanice
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Ptiloha Knihovniho fadu ¢&. 2 Rad o pouzivani internetu

MIiSTNI KNIHOVNA URBANICE

/4 ry o

Rad o pouzivani internetu

CL1
Nedodrzovani tohoto fadu mize ovlivnit dalsi jednani s danou osobou v této véci a

mize ji byt odmitnut ptistup k pracovnim stanicim. Plati zde i v rozumném rozsahu knihovni
rad.

CL2
K pocitali je omezen pfistup a to tak, Ze je chranén heslem. Zadna osoba nesmi toto
heslo ménit nebo mazat. Toto heslo miZe ménit pouze osoba k tomu opravnéna.

CL3
Stejn€ tak programy, data a dalsi €asti pracovnich stanic nesmi Zadna osoba nijak
ménit mazat ani jinak poskozovat. Dovoleno je pouze pouZivani pfedem nainstalovaného
softwaru.

Cl 4
Na hlavni disk (C) mize ulozit data kazdy uZivatel pouze se souhlasem opravnéné
osoby. Tato data nesmi obsahovat viry a jsou zde umisténa jen prechodné po dobu maximalné
4 tydnt.

QL5
Pfesun dat z pracovni stanice nebo opalné je mozny prostfednictvim disketové
jednotky, vyménitelného ramecku, jednotky CD-ROM nebo vytisknutim. Plati zde pravidla
podle odstavce ¢.4.

CL 6
Pouzivané diskety (pfip. HDD v ramecku) musi byt bez viri nejlépe v3ak zformatované.

CL7
Stahovat soubory z internetu je povoleno na disk do specialni slozky a na diskety,
spliiujici odstavec ¢.6.

CL$
Délka pfipojeni je méfena pomoci softwaru, ktery urCuje taktéz poplatek. Hodnotu
poplatku, délky pfipojeni, zbyvajiciho ¢asu do konce jednotky a mnoZstvi pfenaSenych dat v
daném okamziku se zobrazuji béhem ptipojeni k internetu.

CL9
Piijimani a odesilani E-maill je zajistovano programem Outlook Express pomoci
protokolu POP3. Ptijimat a odesilat 1ze pouze postu o velikosti do 0,5 MB (i s ptilohou).
Stahovani a odesilani posty je provadéno 1 az 2 krat.
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Ptiloha Knihovniho fadu &. 2 Rad o pouzivani internetu

CL 10
Zaplatit poplatek za vykonanou sluzbu je uzivatel povinen okamzit&, nejpozd&ji viak
do 1 tydne.

CL11

Opravnéna osoba miize povolit vyjimky z tohoto fadu v odivodnénych pripadech.

CL 12
Navstévnici do 18 let nesmi navitévovat stranky s erotickym nebo pornografickym obsahem.

V Urbanicich dne: 01.08.2002
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e Andrasovsky Josef
=4 starosta Obce Urbanice
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Ptiloha knihovniho fadu &. 3 Nakladani s osobnimi idaji uZivateli

. SMERNICE )
O NAKLADANI S OSOBNIMI UDAJI UZIVATELU
v Mistni knihovné Urbanice

Mistni knihovna Urbanice (dale jen knihovna) zpracovava osobni tdaje &tenatd ve

smyslu zakona ¢. 101/200 sb., o ochrang osobnich udaji a je registrovana jako spravce
osobnich udaju.

Utelem zpracovani a spravy osobnich tidaji o uzivatelich knihovny je:

e Pfesna identifikace uzivatele jako nezbytny pfedpoklad poskytovani vyptijénich sluzeb a
ochrany majetku spravovaného knihovnou

o Statisticka analyza vzdélanostni skladby uZivateld, slouZici profilaci knihovnich fondd

Zikladnim dokumentem, ktery pisemné stvrzuje smluvni vztah mezi uzivatelem
a knihovnou je prihlaSka. UZivatel na ni uvadi svoje osobni idaje a podpisem se
zavazuje dodrzovat knihovni Fad. Zaroveii diva souhlas s tim, Ze knihovna bude svéfené
osobni udaje vyuZivat k vySe uvedenym ucelim. Za nezletilé uZivatele podepisuji
prihlasku rodice.

Podle § 5 uvedeného zékona je knihovna povinna zpracovavat pouze, piesné a ovéfené
osobni udaje. Jedna se o:
e PrFijmeni a jméno
e Datum narozeni
e Adresa mista trvalého pobytu, adresa mista pobytu, které neni s mistem trvalého
pobytu shodné

Evidence uzivateld, ktera obsahuje osobni udaje, je nevefejna a slouzi vyhradné
k internim ucelim. Pracovnici knihovny jsou v pracovni smlouvé zavazani mléenlivosti o
ziskanych osobnich udajich, a to i po skonéeni pracovniho poméru.

Pokud Ctenar pozada o ukonceni zpracovani svych osobnich udaji nebo pokud &tenaf
neobnovi 2 roky registraci (a ma zaroveil vypotradany viechny zavazky vii&i knihovné), ma se
Clenstvi v knihovné za ukoncené a knihovna provede likvidaci osobnich idaji nésledujicim
zpusobem:

1. Originalni pisemnosti (pfihlasky &tenafe) jsou fyzicky zlikvidovany podle Skartagniho
fadu Obecniho ufadu Urbanice.
2. Udaje v pocitacové databazi jsou vymazany.

Datum: 01.08.2002

i

Josef AndraSovsky
starosta obce Urbanice
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